Административный регламент
 предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент разработан в целях повышения прозрачности деятельности администрации сельского поселения Тундрино при  предоставлении муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» и повышения  результативности деятельности. 
1.2. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории  сельского поселения Тундрино.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией  сельского поселения  Тундрино   и осуществляется через  специалиста администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».  
Должностное лицо, уполномоченное на подписание  постановления о постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, - глава сельского поселения Тундрино.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Административный регламент определяет исполнение  администрацией сельского поселения Тундрино муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
 2.2. Информация по всем вопросам, касающейся муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях», предоставляется    администрацией сельского поселения Тундрино, находящейся по адресу: 628434, Российская Федерация, Тюменская область, Сургутский район, п. Высокий Мыс, ул. Советская, д. 30А.  Контактные телефоны: 8(3462) 738-834.

Адрес официального сайта муниципального образования  сельское поселение Тундрино: www.tundrino.ru Адрес электронной почты администрации сельского поселения Тундрино: adm.tundrino@yandex.ru.
График работы:

Понедельник - четверг с 9-00 до 18-15 час.
Пятница с 9-00 до 17-00 час.

Перерыв с 13-00 до 14-00 час.

Выходной - суббота, воскресенье.
 2.3. Заявителями на предоставление  муниципальной  услуги являются граждане  Российской Федерации - физические лица, нуждающиеся в  жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма из муниципального жилищного фонда.   
2.4. Нуждающимися в жилых помещениях гражданами признаются:

- не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;

- являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;

- проживающие в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;

- являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего на праве собственности. Перечень соответствующих заболеваний устанавливается Правительством Российской Федерации.

При наличии у гражданина и (или) членов его семьи нескольких жилых помещений, занимаемых по договорам социального найма и (или) принадлежащих им на праве собственности, определение уровня обеспеченности общей площадью жилого помещения осуществляется исходя из суммарной общей площади всех указанных жилых помещений.

Граждане, которые с намерением приобретения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях совершили действия, в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях, принимаются на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях не ранее чем через пять лет со дня совершения указанных намеренных действий.

2.5.  Результатом предоставления муниципальной услуги является признание (не признание) граждан малоимущими,  а также постановка на  учет гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении и включение его в список граждан, имеющих право на предоставление жилых помещений, предоставляемых по договорам социального найма. 

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги с момента подачи в установленном порядке заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов, составляет не более 30 рабочих дней.   
2.7. В результате предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» граждане, обратившиеся в администрацию сельского поселения Тундрино за предоставлением муниципальной услуги, получают уведомление о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

2.8.Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

1) Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ;  
2) Закон Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 6 июля 2005 года № 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре»; 

3) Федеральный закон Российской Федерации от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

        4) Методические рекомендации для органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по установлению порядка признания граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления малоимущим гражданам, признанным нуждающимися в жилых помещениях, жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма, утвержденные приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 25 февраля 2005 года № 17;  

        5) устав  сельского поселения Тундрино;
        6) постановление администрации сельского поселения Тундрино от 28 ноября  2011   года  №   49  «Об утверждении перечня документов, предоставляемых гражданами, для принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма из муниципального жилищного фонда»;  

7) муниципальные правовые акты органов местного самоуправления сельского поселения Тундрино.
          2.9. Перечень документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги:


2.9.1. Заявление на имя главы сельского поселения о принятии на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма из муниципального жилищного фонда.

     2.9.2. Копия правоустанавливающего документа на занимаемое жилое помещение с предъявлением оригинала (договор социального найма, договор купли-продажи (мены), свидетельство о государственной регистрации права на недвижимое имущество).

  2.9.3. Копии документов, удостоверяющих личность, на всех членов семьи (паспорт, свидетельство о рождении).

  2.9.4. Документы, подтверждающие родство (свидетельство о браке/разводе, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи и т.п.).

  2.9.5. Справка с места жительства о составе семьи.

  2.9.6. Справки из Сургутского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» по ХМАО – Югре по Сургутскому району, г. Сургуту, г. Лянтору на всех членов семьи.

2.9.7. Выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество из Сургутского отдела Управления Федеральной  службы государственной регистрации, кадастра и картографии  по  Ханты-Мансийскому автономному округу-Югре о зарегистрированных правах на недвижимое и налогооблагаемое имущество на всех членов семьи.

2.9.8. Справки с места работы совершеннолетних членов семьи.

2.9.9. Справки о доходах формы 2НДФЛ по месту работы (службы) на заявителя и совершеннолетних членов его семьи за последний календарный год (12 месяцев), предшествовавший началу года подачи заявления о принятии на учет.

2.9.10. Справки о получении заявителем и членами его семьи иных доходов (о размере пенсии, о размере стипендии, о размере пособия по безработице и других выплат безработным, о размере пособий на детей, о размере денежных средств, выплачиваемых опекуну (попечителю) на содержание подопечных детей, о размере алиментов и т.д.) выданные уполномоченными органами, осуществляющими соответствующие выплаты.

2.9.11. Документы, подтверждающие стоимость недвижимого имущества (отчет (выписка из отчета), оценки, оформленный в соответствии с законодательством, регулирующим оценочную деятельность в Российской Федерации).

2.9.12. Документы, подтверждающие стоимость движимого имущества (отчет (выписка из отчета), оценки, оформленный в соответствии с законодательством, регулирующим оценочную деятельность в Российской Федерации).

2.9.13. Справка из налоговых органов о наличии либо отсутствии регистрации заявителя и членов его семьи как индивидуального предпринимателя (на всех совершеннолетних членов семьи).

Все документы представляются в копиях, с одновременным предоставлением оригиналов   либо копии документов заверенные нотариально.
 Формы необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и образцы их заполнения указаны в приложении 2 к настоящему регламенту.

 Бланк заявления о постановке на учет и памятку с перечнем документов, которые необходимо предоставить, граждане могут получить на приеме у специалиста   администрации сельского поселения.

  2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

2.10.1. Выявление несоответствий в представленных документах.

2.10.2. Необходимость представления недостающих документов.

2.10.3. Поступление заявления от заявителя  или уполномоченного им лица о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

2.10.4. На основании определения или решения суда.

2.11.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:  

2.11.1. Недостоверность сведений представленных заявителем.

2.11.2. Не представлены все необходимые для постановки на учет документы.

2.11.3. Представлены документы, на основании которых гражданин не может быть признан нуждающимся в жилом помещении.

2.11.4. Представлены документы, на основании которых гражданин не может быть признан малоимущим.

2.11.5. Не истечение пятилетнего срока со дня совершения действий, в результате которых заявитель может быть признан нуждающимся в жилых помещениях.
2.12. Муниципальная услуга «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» является бесплатной для заявителей.
2.13. Прием граждан осуществляется в кабинете специалиста администрации сельского поселения Тундрино, ответственного за предоставление муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».  
В кабинете имеется оборудованное место, для сдачи документов и написания заявления, которое снабжено стулом, столом и канцелярскими принадлежностями для письма.

2.14. В целях обеспечения конфиденциальности сведений, содержащихся в предоставляемых документах, а также сведений, касающихся частной жизни гражданина, специалистом ведется прием граждан по одному в порядке очередности.

2.15. Рабочее место специалиста, принимающего документы, оборудовано оргтехникой, что позволяет организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
2.16. В здании администрации сельского поселения, на информационном стенде   размещается следующая информация о предоставлении муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»:

- текст настоящего административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;

- исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» в текстовом  виде;

- исчерпывающий перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях», формы данных документов и образцы их заполнения;

- полная контактная информация об    администрации сельского поселения Тундрино (адрес официального сайта муниципального образования сельское поселение Тундрино   в сети Интернет, на котором размещается информация о муниципальной услуге, адрес  электронной  почты администрации поселения, справочные телефоны,  почтовый адрес, график работы специалиста     администрации сельского поселения, ответственного за предоставление муниципальной услуги); 
- исчерпывающий перечень федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, муниципальных учреждений и иных организаций, в которые необходимо обратиться гражданам в целях последующего представления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.17.1. Консультации по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, даются специалистом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».

2.17.2. Консультации предоставляются при личном обращении заявителей, посредством телефонной связи, а также через письменные обращения заявителей (в том числе в электронном виде). Консультирование граждан осуществляется по следующим вопросам:

- категории граждан, которые ставятся на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- документы, которые необходимо предоставить;

- часы работы специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

2.17.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист    администрации,  ответственный за предоставление муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях», подробно, в вежливой (корректной) форме информирует заявителей по интересующим их вопросам.  
2.17.4. Письменные разъяснения по предоставлению муниципальной услуги осуществляются в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами сельского поселения Тундрино.

При ответах на письменные обращения заявителей  специалист   администрации сельского поселения Тундрино:

- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием гражданина, направившего обращение;

- запрашивает необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц;

- принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина;

- даёт письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов;

- уведомляет гражданина о направлении его обращения на рассмотрение в другой государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией.

Ответ на письменное обращение подписывается  главой сельского поселения Тундрино.

Ответ на обращение заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» направляется любым удобным для заявителя способом: на почтовый адрес заявителя, указанный в обращении, по электронной почте (в том числе при электронном запросе заявителей), факсом или иным способом, указанным в обращении заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
2.17.5. К качественным показателям предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» относятся:

- точность выполняемых обязательств по отношению к заявителям;

- культура обслуживания (вежливость, эстетичность) заявителей;

3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме»
3.1  Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является заявление гражданина или уполномоченного им лица на имя главы сельского поселения Тундрино о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, указанных в пункте 2.9. Регламента.
3.2. Предоставление  муниципальной  услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» занимает не более  30 рабочих дня со дня подачи заявления в   администрацию сельского поселения Тундрино, в частности:

1) Прием и сверка документов от 27 минут до 1 часа 10 минут:

- просмотр справок и документов, сверка копий документов с оригиналами, проставление штампа «Копия верна».

2) Регистрация заявления в Книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в сельском поселении Тундрино с указанием даты поступления заявления, фамилии, имени, отчества, адреса занимаемого помещения - 6 минут.

3) Выдача расписки в получении документов для постановки на учет нуждающихся в жилых помещениях в сельском поселении Тундрино - 8 минут:

При наличии очереди данное время продлевается на время, необходимое для предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» для одного заявителя, помноженное на количество человек в очереди.

 4) Принятие решения о постановке на учет или об отказе в принятии на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, - не позднее 30 рабочих дней со дня предоставления заявления и всех необходимых документов:

- рассмотрение заявления о принятии на учет и иных предоставленных документов - 24 рабочих дня;

- принятие решения о признании малоимущим и принятие на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма или об отказе в принятии на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях (подготовка проекта постановления администрации сельского поселения Тундрино о признании малоимущим и принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, или об отказе в принятии на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, согласование проекта постановления, передача главе  сельского поселения проекта постановления на подпись, регистрация постановления) - 6 рабочих дней.

5) Выдача гражданину лично или направление по почте уведомления о принятии или об отказе в принятии на учет нуждающихся в жилых помещениях – не позднее 3 рабочих дней со дня принятия решения.
3.3. Предварительная запись заявителей для подачи документов на предоставление муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» или получение документов по результатам предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» не ведется.

3.4. Регистрация и хранение заявления на предоставление муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» и документов, прилагаемых к заявлению, осуществляется специалистом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

3.5. Принятых на учет граждан включают в Список № 1 - граждане, которым жилые помещения будут предоставляться по договорам социального найма, в список № 1 «а» - граждане, которым жилые помещения будут предоставляться по договорам социального найма, имеющим право на внеочередное предоставление жилого помещения (при наличии оснований).

3.6. На каждого гражданина, принятого на учет нуждающихся в жилых помещениях, заводится учетное дело, в котором содержатся заявление гражданина о принятии его на учет, постановление администрации сельского поселения Тундрино  о принятии гражданина на учет, иные документы, приложенные к заявлению и полученные в ходе проверки указанных гражданином сведений. Учетному делу присваивается номер, соответствующий номеру в Книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в сельском поселении Тундрино.                  
 3.7. Информацию о ходе рассмотрения заявления можно получить в кабинете  специалиста  администрации сельского поселения, ответственного за предоставление муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»  или  по телефону 738-834.  

4. Формы контроля

за исполнением административного регламента

 
4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется главой поселения путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом администрации положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, муниципальных правовых актов.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения обращений.  Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

4.3. В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение муниципальных служащих к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. В рамках контроля соблюдения порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа,

предоставляющего муниципальную услугу,

должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Действие (бездействие) должностных лиц администрации  сельского поселения Тундрино, предоставляющих муниципальную услугу, повлекшие за собой нарушение прав заявителя при предоставлении муниципальной услуги, может быть обжаловано в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявители  в праве обжаловать действие (бездействие), решение принятое при предоставлении муниципальной услуги (далее – решение) в досудебном (внесудебном) порядке.
5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются письменные (в том числе в электронной форме) либо устные (при личном приеме) обращения (жалобы) заявителей в администрацию сельского поселения на  имя главы поселения.

5.4. Обращения (жалобы), поступившие в администрацию сельского поселения, подлежат рассмотрению в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5.5. В письменном обращении (жалобе) заявителем в обязательном порядке указываются:

5.5.1. фамилия, имя, отчество заявителя, составляющего обращение (жалобу);

почтовый адрес заявителя, по которому должен будет направлен ответ, уведомление о переадресации обращения (жалобы), контактный телефон. Заявитель может указать иные способы передачи ответа по существу обращения или жалобы (электронной почтой, факсом и т.д.);

5.5.2. текст обращения (жалобы);

5.5.3. личная подпись заявителя и дата составления обращения (жалобы).
5.6.  К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых документов.

5.7. Жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не должна содержать нецензурных выражений.

5.8. Срок рассмотрения устного обращения (жалобы), поступившего в установленном порядке, не должен превышать 30 дней со дня поступления обращения.

Срок рассмотрения письменного обращения (жалобы), поступившего в установленном порядке (в том числе в электронной форме), не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения.

В исключительных случаях срок рассмотрения обращения (жалобы) может быть продлен, но не более чем на 30 дней, при этом необходимо уведомить о продлении срока рассмотрения обращения гражданина, его направившего. 
5.9. Если в ходе рассмотрения жалобы требования признаны необоснованными, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причин признания жалобы необоснованной.
5.10. Заявители вправе обжаловать  действия (бездействие), решения, принятые при предоставлении муниципальной услуги в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации:

5.10.1. Сургутский районный суд: г. Сургут, ул. Юности, д.6а, телефон приемной председателя суда: 28-56-85.

5.10.2. Прокуратура Сургутского района (внесудебный порядок): г. Сургут, ул. Островского, 47, телефон: 21-99-04.

 Приложение к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений, документов, а также

постановка граждан на учет в качестве

нуждающихся в жилых помещениях»
ФОРМЫ

ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ, ДОКУМЕНТОВ,

А ТАКЖЕ ПОСТАНОВКА ГРАЖДАН НА УЧЕТ

В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ»
Форма 1

                                  Главе сельского поселения Тундрино
                                  Бжецовой Е.Х.
                                  От  Петровой Светланы Алексеевны,

                                  проживающей по адресу:

                                  п. Высокий Мыс, улица  Гагарина, дом 2,

                                  квартира 2
                                  Тел. 221-333
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  включить меня в списки очередности на улучшение жилищных условий по  подпрограмме  -  в список № 1 - граждане, которым жилые помещения будут предоставляться по договорам социального найма.

    В занимаемом жилом помещении проживают 2 человек, в том числе:

	N 
п/п
	Фамилия, имя, отчество   
	Степень
родства
	Адрес проживания         

	1  
	 Петров Максим Олегович
	супруг
	п. Высокий Мыс, ул. Гагарина д.2.кв.2

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


    Обязуюсь   в   срок   с  1  февраля  по  1  апреля  ежегодно  проходить перерегистрацию.   Я  подтверждаю,  что  я  и  члены  моей  семьи  не совершали действий и гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями, совершение которых привело к  уменьшению  размера  занимаемых  жилых  помещений или к их отчуждению, в

течение последних пяти лет. Я  подтверждаю,  что  иных  доходов,  кроме  тех,  сведения  о  которых приложены к настоящему заявлению, в период за последний календарный год (12 месяцев), предшествовавший началу года подачи заявления о принятии на учет, я и члены моей семьи не имеем.  Я  подтверждаю,  что  иного  движимого  и  недвижимого имущества, кроме тех,  сведения  о которых приложены к настоящему заявлению, я и члены моей

семьи не имеем.

    Мне   известно,  что при выявлении   в  представленных   документах  не соответствующих   действительности   сведений,   о  нуждаемости  в  жилище, послужившим основанием  для  постановки  на  учет,  - гражданин снимается с учета.

Приложение:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

_________________/______________________________/________/___________/_____

    (подпись)               (Ф.И.О.)               дата подачи документов

_________________/______________________________/________/___________/_____

    (подпись)               (Ф.И.О.)               дата подачи документов

_________________/______________________________/________/___________/_____

    (подпись)               (Ф.И.О.)               дата подачи документов

_________________/______________________________/________/___________/_____

    (подпись)               (Ф.И.О.)               дата подачи документов

_________________/______________________________/________/___________/_____

    (подпись)               (Ф.И.О.)               дата подачи документов

_________________/______________________________/________/___________/_____

    (подпись)               (Ф.И.О.)               дата подачи документов

Форма 2

Администрация
сельского поселения  Тундрино
РАСПИСКА

в получении документов для постановки на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий в сельском поселении Тундрино, выдана:   _________Петровой Светлане Алексеевне
                     



(Ф.И.О. лица, сдавшего документы)

Проживающего (ей) по адресу: поселок  Высокий Мыс , улица Гагарина, дом 2, квартира 2 

(адрес лица, сдавшего документы)

которым представлены следующие документы:

	N 
п/п
	Наименование и реквизиты документов 
	Количество   
документов   
	Количество   
листов в    
документах   

	
	
	подл. 
	копии 
	подл. 
	копии 

	1. 
	Заявление                            
	1   
	
	1   
	

	2. 
	Справка о составе семьи              
	1   
	
	1   
	

	3. 
	Договор                              
	
	1   
	
	2   

	4. 
	Справки из БТИ                       
	2   
	
	2   
	

	5. 
	Справки из рег. палаты               
	2   
	
	2   
	

	6. 
	Технический паспорт                  
	
	1   
	
	4   

	7. 
	Паспорт                              
	
	2   
	
	 

	8. 
	Свидетельство о рождении             
	
	1   
	
	1   

	9. 
	Гражданство на ребенка               
	
	1   
	
	1   

	10.
	Справка о сред. заработке            
	2   
	
	2   
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


о чем "  15"  июля   2011_ года в "_10_" часов "_45_" минут в книгу учета входящей документации внесена запись за № 390   
 _____________________________________________          __________
 (Ф.И.О. должностного лица, принявшего документы)           (подпись)

